REGULAMIN KORZYSTANIA ZE ZBIOROW BIBLIOTEKI SLASKIEJ

|. POSTANOWIENIA OGOLNE

§ 1.

Biblioteka Slaska jest wojewddzka bibliotekg publiczng o statusie naukowym. Do jej zadan
nalezy gromadzenie, przechowywanie, konserwacja, opracowywanie i udostepnianie zbio-
réw, w tym pismiennictwa naukowego polskiego i obcego oraz wszelkich materiatéw stu-
zacych rozwojowi badan naukowych oraz potrzebom ksztatcenia ogélnego i zawodowego.

Zbiory Biblioteki wspoéttworzg Narodowy Zasob Biblioteczny (Rozporzadzenie MKiSz
w sprawie ustalenia wykazu bibliotek, ktorych zbiory tworzg narodowy zaséb biblioteczny,
okres$lenia organizacji tego zasobu oraz zasad i zakresu jego szczegdélnej ochrony z dnia
24 listopada 1998 r., Dziennik Ustaw 1998 Nr 146, poz. 955). Status ten wymusza ograni-
czenia w udostepnianiu zbiorow.

§ 2.

Ze zbiorow Biblioteki korzysta¢ moga:
1. osoby, ktére ukonczyty 15 lat;
2. instytucje, organizacje i zaktady pracy wojewodztwa Slgskiego.

§ 3.

1. Warunkiem korzystania ze zbioréw Biblioteki jest posiadanie aktualnej karty
bibliotecznej.

2. Przy zapisie zgtaszajgacy sie powinien:
e oOkazac¢ aktualny dokument tozsamosci ze zdjeciem i numerem PESEL
e wypetni¢ karte zapisu i zobowigzac sie do przestrzegania regulaminu Biblioteki.

3. Osoby niepetnoletnie mogg by¢ zapisane na podstawie tymczasowego dowodu 0so-
bistego lub legitymacji szkolnej.

4. Pracownicy naukowi powinni przy zapisie do Biblioteki okaza¢ dokument poswiadcza-
jacy status pracownika naukowego.

§ 4.

Karta biblioteczna wazna jest na biezgcy rok kalendarzowy (dla studentéw na rok akade-
micki) — przedtuzenie karty bibliotecznej jest bezptatne.

§ 5.

1. Za wydanie karty bibliotecznej pobiera sie optate refundujgcg koszty jej wytworzenia.
Za wydanie duplikatu karty pobiera sie optate w wysokosci dwukrotnej wartosci karty.
2. Z opfat za karte biblioteczng zwolnieni sa:
e emeryci, rencisci i osoby bezrobotne;
e uczniowie szkot srednich otrzymujgcy karte biblioteczng z prawem korzystania
w czytelni.



§ 6.

1. Wiasciciel karty bibliotecznej ponosi odpowiedzialnos¢ za kazde jej uzycie.

2. Zagubienie lub utrate w inny sposob karty bibliotecznej nalezy niezwtocznie zgtosi¢
w Wypozyczalni Biblioteki Slaskie;.

3. Biblioteka nie ponosi odpowiedzialnosci za postugiwanie sie kartg biblioteczng przez
osoby trzecie, do czasu zgtoszenia zastrzezenia karty przez jej wtasciciela.

4. Uzytkownik zobowigzany jest do poinformowania Biblioteki 0 zmianie miejsca zamiesz-
kania lub adresu dla korespondenciji

Niestosowanie sie do powyzszych ustalen regulaminu powoduje uniewaznienie karty bi-
blioteczne.

§7.

Zbiory biblioteczne udostepniane sg: prezencyjnie w czytelniach, poprzez wypozyczenia
indywidualne na zewnatrz, poprzez wypozyczenia miedzybiblioteczne, poprzez odptatne
wykonywanie kserokopii, mikrofilméw i kopii wykonywanych innymi metodami reprogra-
ficznymi oraz w formie zdigitalizowanej.

§ 8.

1. Dowodem wypozyczenia materialéw bibliotecznych ze zbioréw Biblioteki Slaskiej
— tj. zawarcia umowy uzyczenia, zgodnie z art. 710-719 Kodeksu Cywilnego — jest
rewers.

2. Czytelnik korzystajacy ze zbioréw Biblioteki Slaskiej ponosi odpowiedzialno$é za stan
powierzonych mu materiatbw od momentu otrzymania do ich zwrotu. W chwili ich
otrzymania winien zgtosi¢ wszelkie zauwazone uszkodzenia, w tym takze podkreslenia.

3. Czytelnik odpowiada materialnie za wszelkie uszkodzenia wypozyczonych materiatéw
bibliotecznych.

4. Czytelnik odpowiada materialnie za ksigzki z chwilg ich wypozyczenia.

Il. WYPOZYCZANIE MIEJSCOWE
809.

1. Do korzystania z Wypozyczalni uprawnia wazna karta biblioteczna.

2. Prawo wypozyczania do domu majg osoby petnoletnie zameldowane w wojewodztwie
Slaskim, ktore legitymujg sie dokumentem potwierdzajgcym tozsamos¢ oraz potwier-
dzajgcym zameldowanie; w przypadku oséb nieposiadajgcych adresu zameldowania
osoba taka zobowigzana jest ztozy¢ oswiadczenie o adresie zamieszkania lub adresie
do korespondencji.

3. Uczniowie niepetnoletni mogg wypozyczaé ksigzki po spetnieniu warunku pisemnego
poreczenia rodzica lub opiekuna prawnego i przedtozeniu jego dowodu tozsamosci.

4. Pracownicy naukowi wyzszych uczelni wojewodztwa Slaskiego, ktére zawarty umowe
0 wspdtpracy z Bibliotekg Slaska, a mieszkajacy poza wojewddztwem $laskim, moga
wypozycza¢ ksigzki na podstawie dokumentu potwierdzajgcego tozsamos¢é oraz do-
kumentu poswiadczajgcego status pracownika naukowego tych uczelni.

5. Studenci Uniwersytetu Slgskiego i innych wyzszych uczelni wojewddztwa $laskiego,
ktore zawarly umowe o wspdipracy z Biblioteka Slaska mieszkajacy poza wojewddz-
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twem Slgskim moga wypozyczac¢ ksigzki na podstawie dokumentu potwierdzajgcego
tozsamosc¢ oraz indeksu z pieczatkg Biblioteki Gtdwnej macierzystej uczelni,
Zagraniczni doktoranci i stypendysci mogg wypozyczac ksigzki po przedtozeniu indek-
su macierzystej uczelni, o ile ta zawarta umowe o wspétpracy z Bibliotekg Slaska.

§ 10.

Ksigzki do Wypozyczalni zamawia sie za posrednictwem terminali znajdujgcych sie
holu Biblioteki i w Czytelniach. Zamowienie mozna sktadac¢ rowniez drogg internetowa.
Ksigzki nieodebrane z Wypozyczalni w ciggu 4 dni odsyfa sie do magazyndéw.
Zamowienia sktadane na godzine przed zamknieciem Wypozyczalni — sg realizowane
nastepnego dnia.

§11.

Zbiory biblioteczne mozna wypozyczac¢ tylko za okazaniem waznej karty bibliotecznej.

Czytelnik odpowiada za wszystkie wypozyczenia dokonane za pomoca jego kar-

ty.

Liczba ksigzek wypozyczonych przez czytelnika nie moze przekracza¢ 4 woluminow.

Prawo do wypozyczenia wiekszej liczby woluminéw posiadaja:

e pracownicy naukowi — 10 woluminéw — po przedtozeniu dokumentu po$wiadczaja-
cego status pracownika naukowego;

e doktoranci i studenci — 6 woluminéw — po przedtozeniu indeksu z pieczatkg Biblio-
teki Gtéwnej macierzystej uczelni, o ile ta zawarta umowe o wspoétpracy.

Ostatecznie o wypozyczeniu ksigzki decyduje kierownik Dziatu Udostepniania Zbiorow

i Informacji Naukowej

§12.

Ksigzki wypozycza sie na okres 4 tygodni.

Pracownicy naukowi mogg wypozyczyC ksigzki na okres 8 tygodni.

Termin zwrotu wypozyczonych ksigzek mozna przesung¢ (maksymalnie trzy razy), jesli
nie ma na nie zapotrzebowania ze strony innych uzytkownikow. Prolongaty nalezy do-
konaé najpdzniej w dniu uptywu terminu zwrotu ksigzek.

W uzasadnionych przypadkach Biblioteka moze zazada¢ zwrotu ksigzek przed upty-
wem terminu.

Czytelnik moze wypozyczac ksigzki po uregulowaniu wszelkich zasztosci na swoim
koncie.

§13.

Niezwrdcenie wypozyczonych ksigzek powoduje:

e upomnienie pocztg elektroniczng lub na pismie,

e obcigzenie kosztami wystania upomnienia,

e koniecznos¢ zaptaty kary ustalonej osobnym zarzgdzeniem Dyrektora,
e pozbawienie prawa korzystania z Wypozyczalni,

e wystgpienie na droge sadowa.

Czytelnik jest zobowigzany zwrdci¢ ksigzki na czas niezaleznie od tego czy otrzymat upo-
mnienie. Pisemne upomnienie jest tylko informacjg dla czytelnika o tym, ze zostaty naru-
szone warunki niniejszego Regulaminu.



§ 14.

W razie niezwrdcenia, uszkodzenia lub zniszczenia ksigzki przewiduje sie:
e odkupienie identycznego dzieta;
e zakupienie wydawnictwa wskazanego przez Biblioteke;
e przyjecie ksigzki (ksigzek) zaproponowanych przez czytelnika po sprawdzeniu
przydatnosci w zbiorach;
e pokrycie w razie potrzeby kosztow oprawy ksigzki;
e wplacenie ekwiwalentu pienieznego w wysokosci wyznaczonej przez Komisje ds.
Zagubien Czytelniczych.
Egzemplarz zniszczony lub odnaleziony pozostaje wiasnoscig Biblioteki.

§ 15.

Warunkiem uzyskania pieczeci na karcie obiegowej uczelni jest zwrot wszystkich ksigzek
i uregulowanie innych zobowigzan wobec Biblioteki.

§ 16.

Poza Biblioteke nie wypozycza sie drukow wydanych do 1960 roku.
Druki wydane w latach 1950-1960 mogq by¢ wypozyczone o ile Biblioteka posiada wiecej
niz jeden egzemplarz.

Biblioteka nie wypozycza:

zbioréw specjalnych, dziet rzadkich i kosztownych,

ksigzek z ksiegozbiorow podrecznych i czytelnianych,

drukéw nalezgcych do archiwalnego egzemplarza obowigzkowego,

gazet, czasopism,

wydawnictw ciggtych, nieperiodycznych,

stownikdw, encyklopedii, bibliografii, informatoréw ogolnych, o ile Biblioteka posiada
tylko jeden egzemplarz,

samodzielnych dokumentow elektronicznych,

dziet zniszczonych, wymagajgcych konserwaciji.
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Dyrekcja Biblioteki w szczegdlnie uzasadnionych przypadkach moze odstgpi¢ od powyz-
szych punktéw Regulaminu.

IIl. WYPOZYCZENIA MIEDZYBIBLIOTECZNE
§17.

1. Kazdy uzytkownik Biblioteki moze zamdéwi¢ za posrednictwem Wypozyczalni Miedzybi-
bliotecznej potrzebne mu materiaty, jesli nie ma ich w zbiorach Biblioteki ani w innych
bibliotekach katowickich.

Materiaty niedostepne na terenie kraju mogg by¢ sprowadzone z zagranicy.

Czytelnik pokrywa koszty przesytki sprowadzonych materiatdbw oraz koszty korespon-
dencji. Przy sprowadzeniu materiatéw bibliotecznych z zagranicy stosuje sie zryczatto-
wana optate, wedtug obowigzujacego cennika optat stosowanych przez Biblioteke Sla-
ska w miedzynarodowym wypozyczaniu miedzybibliotecznym.
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Sprowadzone materiaty udostepnia sie wytgcznie na miejscu w wyznaczonych czytel-
niach.

Termin korzystania z zamowionych materiatdw oraz mozliwo$¢ ewentualnej prolongaty
okresla biblioteka wypozyczajaca.

Biblioteka wypozycza materiaty biblioteczne instytucjom, organizacjom i zaktadom pra-
cy wojewodztwa Slgskiego do prac zwigzanych tematycznie z ich dziatalnoscia, w tym
dla celow ekspozycyjnych .

Biblioteka zastrzega sobie prawo decyzji co do rodzaju i liczby wypozyczen ze swoich
zbiorow.

Szczegotowe zasady wypozyczen migdzybibliotecznych okresla Regulamin Wypozy-
czalni Miedzybibliotecznej Biblioteki Slgskie;.

§ 18.

Wypozyczalnia Miedzybiblioteczna realizuje zamowienia dla bibliotek na terenie catego
kraju. Osoby chcace skorzysta¢ ze zbioréw Biblioteki za posrednictwem Wypozyczalni
Miedzybibliotecznej moga zwrdéci¢ sie do biblioteki najblizszej swojego miejsca zamiesz-
kania.
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IV. UDOSTEPNIANIE ZBIOROW W CZYTELNIACH
§ 19.

Korzystanie z ustug czytelni odbywa sie wytgcznie za okazaniem waznej karty biblio-

tecznej.

Czytelnicy zobowigzani sg do:

e pozostawienia w szafkach okry¢ wierzchnich, teczek, raportéwek, plastikowych nie-
przezroczystych siatek, toreb, parasoli, paczek, pokrowcéw na wnoszone do czy-
telni laptopy;

e wpisania sie do zeszytu odwiedzin;

e zgtoszenia dyzurujgcemu bibliotekarzowi faktu wniesienia do czytelni ksigzek i in-
nych materiatdw wtasnych.

W czytelniach obowigzuje cisza oraz bezwzgledny zakaz:

e wynoszenia udostepnianych materiatdw poza czytelnie;

e wnoszenia positkow i napojow;

e korzystania z telefonéw komérkowych.

Miejsce w czytelni wyznacza dyzurujacy bibliotekarz.

Materiaty, zarejestrowane w bazie komputerowej, posiadajace lokalizacje i status do-

stepnosci, zamawia sie za posrednictwem terminali i komputeréw usytuowanych w ho-

lu gtéwnym i czytelniach.

Pozostate zbiory zamawia sie w sposob tradycyjny — sktadajgc rewersy u dyzurujgcych

bibliotekarzy.

Szczegotowy tryb postepowania stanowig odrebne regulaminy czyteln.

Zamowienia na materiaty z ksiegozbioréw podrecznych, zgromadzonych poza agen-

dami udostepniania — w dziatach wewnetrznych Biblioteki, realizuje sie do godz. 15%.

Rewersy ztozone po tym terminie realizowane sg nastepnego dnia.

Nie udostepnia sie oryginatdw materiatow dostepnych w postaci kopii zastepczych, np.

mikrofilméw, mikrofisz, ptyt kompaktowych.

Wykorzystane materiaty — o ile regulaminy nie stanowig inaczej — czytelnik zwraca dy-

zurujgcemu bibliotekarzowi.



10.Czytelnik jest odpowiedzialny materialnie za wszelkie powstate z jego winy uszkodze-
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nia zbioréw.

V. REPROGRAFIA ZBIOROW
§ 20.

Ze zbioréw Biblioteki na uzytek czytelnikow wykonuje sie:

kopie kserograficzne,
mikrofilmy,

kopie cyfrowe,

kopie ksero z mikrofilmu,
skany

zgodnie z ustawg o prawie autorskim i prawach pokrewnych z dnia 4 lutego 1994 r.
(Dziennik Ustaw Nr 24, poz. 83 z dnia 23 Il 1994 r., tekst jednolity Dz. U. 2006, Nr 90,
p. 631 wraz z pozniejszymi zmianami).

Archiwalny charakter i przynalezno$¢ do Narodowego Zasobu Bibliotecznego czeéci
zbioréw Biblioteki ogranicza mozliwos¢ ich kopiowania.

Nie wykonuje sie odbitek kserograficznych z:

e czesci zbiorow specjalnych (m.in. rekopiséw, starych drukdéw, map, grafik, zabytko-
wej kartografii, drukdw ulotnych, oryginalnych fotografii, pocztéwek archiwalnych
iin.);

drukow rzadkich i cennych;

ksigzek i czasopism wydanych do roku 1950;

publikacji chronionych prawem autorskim;

egzemplarzy, ktérych kopiowanie nie jest mozliwe ze wzgledow technicznych (m.in.
Z czasopism w duzym formacie — ponad A3);

e egzemplarzy w ztym stanie zachowania.

W powyzszych przypadkach, o ile pozwala na to stan zachowania zbioréw i nie ma in-
nych przeciwwskazan, zamiast kserokopii mozna zamoéwi¢ kopie wykonane innymi me-
todami reprograficznymi.

O mozliwosci wykonania kopii kazdorazowo decyduje dyzurujacy w czytelni bi-
bliotekarz.

W czytelniach znajdujg sie kopiarki przeznaczone do samodzielnego uzytku Czytelni-
kéw, uruchamianie przy pomocy karty magnetycznej oraz nowych elektronicznych kart
bibliotecznych. Karty magnetyczne nabywa sie odptatnie w automatach usytuowanych
w Informatorium i holu gtéwnym Biblioteki. Nowe karty biblioteczne w tych samych au-
tomatach mozna odptatnie ,zatadowac” impulsami umozliwiajgcymi samodzielne wy-
konywanie kopii kserograficznych.

Wieksze zamowienia na kserokopie oraz inne ustugi reprograficzne sktada sie na spe-
cjalnych formularzach, dostepnych w czytelniach u dyzurujgcych bibliotekarzy, z kto-
rymi zamawiajgcy uzgadnia szczegoty ustugi — mozliwos¢ wykonania kopii, termin
i koszt.

Koszty reprografii pokrywa czytelnik, zgodnie z obowigzujgcym cennikiem ustug.

Nie wykonuje sie kopii z materiatdow bedacych wtasnoscig czytelnikow.

Filmowanie, fotografowanie i skanowanie zbiorow dokonuje sie w miejscach wyzna-
czonych i wymaga kazdorazowo zgody kierownika dziatu lub osoby upowaznione,;.



8. Nieinwazyjne filmowanie i fotografowanie (np. aparatem cyfrowym) fragmentu zbioréw,
w zakresie dozwolonego uzytku przewidzianego w ustawie o prawie autorskim i pra-
wach pokrewnych, wikasnym sprzetem czytelnikdw jest nieodptatne.

9. Warunki wszelkiego komercyjnego wykorzystania kopii zasobu Biblioteki wymagaja
kazdorazowo uzgodnienia z Dyrekcjg Biblioteki.

10.Pod pojeciem wlasny sprzet nalezy rozumie¢ urzadzenie (komputer, laptop, skaner
itp.) wraz z oprogramowaniem, ktére jest wtasnoscig czytelnika i umozliwia realizacje
zamierzonego zadania bez koniecznoéci instalacji dodatkowych urzadzen i oprogra-
mowania, bedacych witasnoscig Biblioteki.

11.Wlasny sprzet czytelnika moze zosta¢ podtgczony do gniazda zasilania jedynie pod
warunkiem prawidtowego dziatania tego sprzetu.

12.Biblioteka umozliwia poditgczenie wtasnego sprzetu czytelnika do sieci internetowej
jedynie za posrednictwem sieci bezprzewodowej dostepnej w Czytelni Gtownej i Czy-
telni Czasopism Biezacych.

13.Podtaczenie, uruchomienie i obstuga wlasnego sprzetu czytelnika lezy wytacznie
w gestii jego wtasciciela.

14.Wysoko$¢ wszelkich optat pobieranych przez Biblioteke za Swiadczone ustugi podana
jest w odrebnych cennikach, dostepnych w czytelniach.

VI. PRZEPISY KONCOWE
§ 21.

Kazda z agend Biblioteki posiada szczegétowe przepisy dodatkowe, dostosowane do ro-
dzaju udostepnionych w niej materiatow.

§ 22.

1. Czas otwarcia poszczegoélnych agend regulujg osobne zarzadzenia Dyrekcji Biblioteki
Slaskiej, podane do ogdlnej wiadomosci.

2. W uzasadnionych przypadkach Dyrekcja moze zamkng¢ czasowo Biblioteke lub nie-
ktore jej agendy.

3. O czasowym zawieszeniu dziatalnosci Biblioteki lub jej poszczegoinych agend Dyrek-
cja uprzedza uzytkownikéw osobnym zawiadomieniem.

4. Dodatkowe informacje ogtaszane sg w komunikatach umieszczanych w agendach ob-
stugi czytelnika i na stronie www Biblioteki Slaskie;j.

§ 23.
W budynkach Biblioteki obowigzuje catkowity zakaz palenia tytoniu.
§24.

Biblioteke Slaska mozna zwiedzaé po wczesniejszym uzgodnieniu terminu w Informato-
rium.



§ 25.

. Nieprzestrzeganie Regulaminu lub zachowanie niezgodne z powszechnie obowigzuja-
cymi normami pozbawia czytelnika czasowo lub na state prawa do korzystania z ustug
Biblioteki.

. Decyzje o pozbawieniu czytelnika prawa do korzystania z ustug podejmuje Komisja
ds. Wykroczen Czytelniczych.

. Czytelnikowi przystuguje prawo do odwofania sie od decyzji Komisji do Dyrektora
Biblioteki Slaskiej, ktéry podejmuje ostateczng decyzje.

§ 26.

. Uwagi dotyczace udostepniania zbiorow mozna zgtasza¢ dyzurujgcemu bibliotekarzowi
oraz wpisywac do Ksiazki uwag i wnioskéw, dostepnej w punkcie rejestracji czytelni-
kow.

. Rozstrzyganie problemow szczegolnych, nieuregulowanych postanowieniami niniej-
szego Regulaminu, nalezy do kompetenciji Dyrekciji Biblioteki.

Katowice, 1 wrzesnia 2010 r.
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